[bookmark: _GoBack]              教师岗位责任工作年度总结表
	姓名
	
	岗位
	
	职称
	
	单位
	

	                    教学工作（含研究生教学）

	核
心
课
程
	课程名称
	
	课时
	
	   学生
	

	
	课程目标
	

	
	教学过程
	规划
	授课
	研讨
	实验
	项目
	作业
	考试
	其它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	目标达成
	

	选
修课程
	课程名称
	
	课时
	
	  学生
	

	
	课程目标 
	

	
	教学过程
	规划
	授课
	研讨
	实验
	项目
	作业
	考试
	 其它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	目标达成
	

	本
科
生
指
导
	研究方向或指导课程名称
	
	

	
	指导内容
	担任导师
	毕业设计
	夏季学期
	指导竞赛
	指导SIT
	指导实习 
	其它

	
	
	
	
	


	

	

	
	

	研究生指导
	研究方向或项目
	
	  学生
	

	
	指导内容
	    专业研讨
	学术活动
	专业实践
	   指导过程
	其它

	
	
	
	


	

	


	


	                      学术研究与技术创新工作

	项目
	     项目名称
	立项时间
	 责任分工     
	经费额度
	项目来源

	
	
	
	
	
	

	论文
	      题目
	       出版
	 分类
	 备注

	
	
	
	
	

	专利
	

	获奖
	

	其它技
术创新
	

	                      社会服务与公益活动工作

	                  工作概要描述

	公共活动
	

	学术交流
	

	学生服务
	

	学院建设
	

	企业合作
	

	其它
	

	                其它：请另附页，格式自拟


社会服务工作参考
	类别
	          内    容（不是每项都要做，也不是只有这些项目）

	公
共
活
动
	学院重要会议、公益活动

	
	本单位的会议、公益活动

	
	其它公共公益活动

	学
生
服
务
	本科生(含留学生)招生、入学教育、学业指导、竞赛、夏季学期教学活动

	
	本科生考试、面试、实习、实训、开题、检查、评审、答辩、学位评定

	
	研究生(含留学生)招生、入学教育

	
	研究生(含留学生)考试、面试、开题、检查、论文评审、答辩、学位评定

	
	其它学生服务工作

	学
术
交
流
	学术报告

	
	学术交流

	
	学术会议的组织工作

	
	学会工作

	学
院
建
设
	学科建设

	
	实验室建设

	
	专业建设

	
	学院资产清理和验收

	
	其它基本建设

	企
业
合
作
	校企合作

	
	企业实习基地建设

	
	校企交流

	
	其它工作


说明：
1、 本表适应各类岗位教师（含实验教师——可自行适当修改表格式）。
2、 本表教学工作，教研岗教师只填写“2+2”，多余工作（含多课程）请另附表列出，勿遗漏。
3、 教学岗（可自行适当修改表格式）的教学工作只填写“320课时”部分，表格可自行修改（授课部分），多余工作请另附表列出，勿遗漏。
4、 本表研究与创新工作，只填写代表自己最好水平部分，不多列，多余部分请另附表列出，勿遗漏。
5、 教学工作各栏目，填写具体课时数和学生数，或增加简要描述。

